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1. Primeiros passos — Cadastro no GOV.BR

1.1 O que é o GOV.BR?

O login® GOV.BR é um acesso Unico Federal utilizado por diversos sistemas como
uma ferramenta de padronizagao, podemos citar como exemplos de ferramentas que
utilizam este acesso unico o DETRAN, INSS, ANAC, ANATEL, ANVISA, CORREIOS,
DNIT, IBGE entre muitos outros, verifigue aqui os servicos.

1.2 Criando um acesso no GOV.BR

Para criar.este acesso € simples, basta acessar o site do SOL-CBMRS e clicar em

“Acessar como cidadao”, na proxima pagina insira seu CPF e clique em continuar, o
sistema do GOV.BR ira detectar se nao possui login e iniciara com seu cadastro. Demais

duvidas cliqgue aqui.

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

o

gite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

SISTEMA ONLINE o |
DE LICENCIAMENTO Digte seu CPF
/ CBMRS

Qutras opcdes de identificacdo
. [® Login com seu banco

Acessar como CBMRS B8R Login com GR code

B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entenda a conta govbr

IMPORTANTE: Este acesso é do Governo Federal, dessa forma o CBMRS nao
realiza trocas de senhas ou dados das contas registradas, assim esses dados devem ser
alterados diretamente no site do GOV.BR.

1 O termo “login” é uma palavra oriunda do inglés utilizada comumente no ambito computacional que tem como
traducdo a palavra “acesso”, a mesma é utilizada comumente para referenciar credenciais utilizadas para entrar em
sites.



https://www.gov.br/pt-br/servicos/criar-sua-conta-gov.br
https://secweb.procergs.com.br/solcbm/
https://www.gov.br/pt-br/servicos?b_start:int=0

2. Agora sim — Cadastro no SOL-CBMRS

2.1 O que ha de novo?

O sistema SOL-CBMRS é um sistema totalmente novo com diversas
funcionalidades que tem como objetivo trazer celeridade, simplicidade e 100% de
informatizacdo do servigo de obtencéo do alvara. Para que um usuario possa ter o seu
acesso é necessario que o mesmo possua um acesso GOV.BR.

2.2 Qual tipo de acesso é o meu?

O SOL-CBMRS apresenta 3 niveis de acesso que impactarao na forma que o
sistema se comporta.em relagdo aos passos tomados, cada um desses niveis pode ser
utilizado em conjunto com o outro e s&o eles: o perfil de Usuario Basico?, Responsavel
Técnico® e Instrutor®.

Precisamos de mais algumas informagdes para completar o seu cadastro.

Vocé é responsavel técnico?

5im N&o

Vocé deseja se credenciar instrutor?

S5im Nao

2 Usuario que possui CPF, perfil obrigatério no sistema.
3 Usudrios emissores de ART/RRT.
4 Usudrios instrutores de TPCI e Brigada de incéndio, conforme RT BM 14 e RT CBM 15.4




2.2.1 Usuario Basico

Todo usuario sera um usuario basico, podendo ter acumuladamente o nivel de
responsavel técnico e instrutor, caso tenha selecionado a opgao “sim” nestes itens, este
primeiro nivel de acesso disponibiliza que o usuario realize buscas na consulta publica,
seja atribuido como proprietario, responsavel pelo uso ou procurar em um PPCI® no
sistema.

Algumas informagdes serao preenchidas automaticamente pelo vinculo GOV.BR e
outras deverao ser fornecidas manualmente para efetivar este nivel de cadastro, como
Nome Completo, RG, Estado Emissor, documento de identificagdo® € nome da mae.
Demais dados serdo de forma declarativa como telefone, endereco residencial e
comercial. Apds completar o preenchimento das informagdes os seus dados seréo
enviados para o CBMRS realizar uma analise.

2.2.2 Usuario Responsavel Técnico

Responsaveis técnicos sao aqueles usuarios que realizam a construcao de PPCI
na forma completa no sistema, sendo aqueles responsaveis que podem emitir RRT ou
ART. Aqueles usuarios que clicaram como “sim” na op¢ao de responsavel técnico deverao
realizar o preenchimento das informagdes especificas para assim garantir o nivel
acumulativo com o usuario basico. Os dados especificos a serem preenchidos sao
graduacéao, CREA/CAU, Estado Emissor e upload do documento profissional. O campo de
especializagao também esta disponivel, entretanto seu preenchimento nao é obrigatorio,
da mesma forma caso faga-se necessario € possivel adicionar mais de uma graduagao ou
especializagéo. Por fim o cadastro sera enviado ao CBMRS para analise.

IMPORTANTE — ApGs realizar o preenchimento da graduag¢ao néo esqueca de clicar no
simbolo de “+” para adiciona-la ao ser perfil.

2.2.3 Usuarios Instrutores

Usuarios instrutores sdo aqueles que realizam o curso de Brigadistas conforme
RTCBM 15, diferente dos outros perfis € o Unico que emite taxa para validar o seu
cadastro junto ao CBMRS. Aqueles usuarios que clicaram como “sim” na opgéao de
instrutor deverao realizar o preenchimento de alguns dados, sao eles, perfil de instrutor,

5 Plano de Prevengao e Protecdao Contra incéndio
6 Qualquer documento frente e verso que contenha os dados inseridos no sistema e foto para conferéncia.




documento profissional e documento comprobatdrio. Caso surja duvida sobre os
documentos a serem anexados recomendamos que clique no “i” destacado ao lado de
cada opgao do sistema. Em seguida o usuario deve selecionar o tipo de treinamento
ministrado e o0 modelo do seu certificado.

Ao fim do preenchimento de todos os itens o usuario deve clicar na opgao “enviar”
e o sistema emitird um boleto que deve ser pago, apds o pagamento a solicitagao sera
enviada automaticamente para o CBMRS realizar a analise dos dados preenchidos juntos
aos documentos anexados. O resultado da analise de instrutor consequentemente podem
ser duas, aprovado ou reprovado, caso seja aprovado seu nome, cursos, contatos e
validade ficarao disponiveis na consulta publica de instrutores disponivel a todos os
usuarios do SOL-CBMRS.

IMPORTANTE — Para adicionar o treinamento o usuario devera clica no icone “+” que
ficara laranja apos preenchidos dos campos requisitos, ou seja, “Treinamento” e “Modelo
de certificado”

Possuo credenciamento em vigor (i]

Perfil de instrutor *

Bombeiro militar da reserva ou reformado
Especialista em engenharia de seguranca do trabalho
Técnico em seguranca do trabalho

Especialista em seguranca contra incéndio

Documento profissional * €@ Documento comprobatdrio * €@

Modelo de certificado a ser fornecido pelo instrutor €

Treinamento ™ Modelo de certificado ™

Selecione ... : B

2.2.3.1 Respondendo reprovacao de cadastros de instrutores.

Caso o seu resultado tenha sido reprovado € necessario que realize as correcoes e
envie novamente ao CBMRS, mas antes disso € importante observar o que foi apontado.
Para localizar a notificagcao € bem simples, basta acessar o seu perfil através da opcao
“sua conta”, opcao esta que fica disponivel ao clica em seu nome de usuario na parte
superior direita do sistema. ApOs acessa-la navegue até a segao de instrutor, onde estara
disposto realgado por uma tarja azul o motivo da reprovagao, realize as corre¢des e clique
em “enviar”.




2.2.3.2 Atualizando o modelo do certificado

O sistema contempla a funcionalidade de atualizagdo do modelo de certificado do
instrutor, para utiliza-lo é simples, clique em seu nome na parte superior direita do sistema
e apdés em “sua conta”, navegue até a sessdo cadastro de instruto, rolando a pagina
localize o check box chamado “Possuo credenciamento em vigor no CBMRS” e marque-o,
apos realize a atualizagao.

2.2.3.3 Renovagao do cadastro de instrutor

A renovacgao-de instrutores € uma funcionalidade que esta em aperfeicoamento no
SOL- CBMRS; dessa forma para que o cidaddo nao seja prejudicado, prezando a
celeridade e prestatividade ao cidaddo gaucho descrevemos abaixo 0s passos a serem
tomados para a realizacdo da renovacgéo.

IMPORTANTE — Este procedimento podera somente ser realizado por instrutores
com o cadastro vencido.

1. Acesse o seu perfil de instrutor pelo menu “Sua conta” na parte superior
direita da pagina do SOL — CBMRS, apos realizado o login na ferramenta.

2. Navegue até a secao de credenciamento de instrutores e realize a
atualizagao dos treinamentos caso seja necessario.

3. Clique em salvar e aguarde a analise do CBMRS

4. O CBMRS detectara que o cadastro encontra-se vencido e respondera com
as informagdes pertinentes e com a sequéncia de numero do codigo de
barra do boleto. Ndo sabe como visualizar a notificagao resposta, consulte o
item 2.2.3.1

5. Realize o pagamento utilizando a ferramenta de sua preferéncia.

6. Acesse novamente o seu perfil de instrutor, navegue até o item
“Treinamento” adicione a opg¢ao “Comprovante de pagamento”. No campo
modelo de certificado realize o upload’ do comprovante de pagamento.

Modelo de certificado a ser fornecido pelo instrutor @

Treinamento * Modelo de certificado *

Comprovante de Pagamento [=) Y Comprovantedepagamento.pdf B

7. Aguarde o retorno do CBMRS.

7 Upload é a agdo onde um usudrio envia seu arquivo para internet ou um sistema na internet.




IMPORTANTE — O CBMRS nao envia boletos por e-mail, ndo caia em fraudes, fique
atento!

2.3 Respondendo Correcoes de perfil

Apos uma analise de cadastro comum e Responsavel técnico existe dois
resultados légicos, uma aprovagdo ou uma reprovagao. Para verificar este resultado é
bem simples, apos realizado o login no site basta clicar na parte direita superior da
pagina, clique em seu nome, seguido do clique em “Sua conta”, na préxima pagina estara
no topo dela destacado por uma barra em azul o status® atual do perfil, bem como a
motivacao da notificagao. Leia atentamente e proceda com a corregdo, apos realizar o
complemento ou a substituicdo dos itens apontados clique no botao em salvar na parte
superior da pagina.

IMPORTANTE — As correcboes referentes a usuarios comuns e Responsaveis
Técnicos nao possuem taxa, assim deve-se utilizar botdo de salvar da parte superior da
pagina, pois este botao é referente as opgdes de RT e usuario basico. O botdo salvar da
parte inferior da pagina é direcionado para o envio do Login em sua totalidade (RT,
usuario basico e credenciamento de instrutor), ou seja, caso o usuario possua um perfil de
instrutor o mesmo gerara taxa ao tentar realizar o envio.

2.4 Demais informacoes relevantes sobre os perfis

Ainda sim faz-se importante ressaltar alguns comportamentos e procedimento no
sistema:

. Para que um responsavel técnico possa vincular um usuario a um
PPCI como proprietario, responsavel pelo uso, procurador ou qualquer outra
funcao, é necessario que este perfil esteja aprovado pelo CBMRS.

. Ao clicar no botao salvar o cadastro sera enviado automaticamente
para a analise do CBMRS, mesmo que o cadastro ja esteja aprovado,
impossibilitando que o cadastro seja utilizado em um PPCI.

. O sistema sempre mostrard uma mensagem com realce em azul na
parte superior da pagina identificando se o cadastro foi reprovado, aprovado
ou se 0 mesmo encontra-se em analise.

* Nao esquecga de clicar na opgao “+” apos selecionado os treinamentos,
graduagdes ou treinamentos realizados.

8 Status é o nome dado em sistemas para a situacdo atual do perfil.




2.5 Atualizacao de Resolucao Técnica 14 para 15.

No dia 29/01/2023 entrou em vigor a Resolucdo Técnica CBMRS n° 15, onde regula os
novos tipos de treinamento ministrados pelos instrutores credenciados, que serdo fiscalizados pelo
CBMRS. Visto isso alguns comportamentos refletirdo no sistema SOL-CBMRS para usuarios que
ja estdo cadastrados conosco.

Informamos que todos os usudrios que estiverem com o perfil valido, continuardo com seu
perfil valido.

Os treinamentos de “Treinamento de Prevencido e Combate a Incéndios 5 horas” e
“Treinamento de Prevencao e Combate a Incéndios 10 horas” serado convertidos
automaticamente para “Brigada de incéndio - Nivel basico 5 horas™ e “Brigada de incéndio
- Nivel basico 10 horas”, respectivamente.

Caso queira atualizar somente o certificado no sistema basta seguir os
procedimentos repassados no item 2.2.3.2

3. Cadastro de enderecos SOL-CBMRS

3.1 Conhecendo a funcionalidade

2. Localizacao da edificagao

CEP Estado Cidade Bairro

n RS - Rio Grande do Sul

Logradouro Endereco novo / ndo encontrado Numero Sem nlmero Complemento

Solicitar novo licenciamento com isolamento de risco

Q

Preencha o endereco no formulario.

O endereco preenchido mostra a localizac&o aproximada no mapa. Aponte ¢ local
mais proximo clicando no mapa para complementar o endereco digitado.

‘ € Voltar ‘

No passo 2 da construcdo de PPCI o sistema trata do cadastramento da localizagao
da edificagdo no sistema SOL-CBMRS, conforme imagem acima, o usuario realizara o

devido preenchimento. Nesta pagina é possivel verificar algumas funcionalidades, dentre



https://www.bombeiros.rs.gov.br/upload/arquivos/202208/02175906-rtcbmrs-n-15-parte-01-2022-brigada-de-incendio.pdf

elas a busca automatica por CEP, a declaracdo de isolamento de risco e o apontamento
exato da localizagao da edificagao pelo mapa.

O campo CEP ao ser preenchido realiza um filtro baseado no DNE?®, dessa forma,
procedendo com o preenchimento automatico dos demais campos, “Estado”, “Cidade”,
“Bairro” e “Logradouro”, nos casos de CEP por logradouros', restando somente o

preenchimento do numero e complemento.

2. Localizag¢do da edificacdo

CEP Estado Cidade Bairro
95863-000 n RS - Rio Grande do Sul TABAI
Logradouro Endereco novo / ndo encontrado Numero Sem namero Complemento

Comprovante de Endereco

Solicitar novo licenciamento com isolamento de risco

Q

Preencha o enderego no formuléario.

0 endereco preenchide mostra a localizag&o aproximada no mapa. Aponte o local
mais proxime clicando no mapa para complementar o enderego digitado.

| € Voltar

Quando fala-se em cidades que possuam CEP unico” o sistema preenchera
somente os campos “Estado” e “Cidade”, restando os demais campos que deverao ser
preenchidos manualmente. Ao inserir os primeiros caracteres no campo logradouro o
sistema sugerira opgdes conforme aprovagdes de enderegos anteriores pelo CBMRS,
caso Nao se encaixe em nenhuma opgao sugerida ou ndo haja sugestdes o usuario deve
proceder com a marcagdo do check box “enderego novo/ndo encontrado”,
consequentemente o campo logradouro se tornara de preenchimento livre, bem como um

campo de upload de arquivo de comprovagdo de enderego surgird. Os documentos

9 Diretério Nacional de Endereco;
10 Para cidades com mais de 50.000 (cinquenta mil) habitantes;
11 Para cidades com menos de 50.000 (cinquenta mil) habitantes.




utilizados como comprovante estdo descritos conforme resolucéo técnica do SOL-CBMRS

disponibilizado no préprio site do CBMRS.

E importante salientar que para esses casos o campo complemento é meramente
declarativo e tem como objetivo orientar o bombeiro sobre a localizagdo exata da
edificacdo, ndo sendo objeto de analise na aprovagao do endere¢o. Quando se tratar do
check box de isolamento de risco € extremamente importante verificar a necessidade da
marcagado do mesmo, pois apos preenchido esta etapa nao podera ser editada

posteriormente da aprovagao do endereco.

3.2 Regras de preenchimento (CEP unico)

* CEP - O CEP deve sempre ser preenchido, exceto quando estipulado nos itens
abaixo.

»  Bairro - O bairro deve sempre ser preenchido.

* Logradouro sem numero - Atencdo ao numero do estabelecimento, caso o

mesmo - ndo possua um, clique no check box “Sem ' numero”’.

* Acentuacdes - Devera inserir a acentuagao nos enderegos.
o Errado — RUA SAO JOAO
o ICerto — RUA SAO JOAO

* Abreviacoes - Estradas, Avenidas, Ruas e etc, ndo devem ser abreviadas.
o Errado —'AV. ASSIS BRASIL
o Certo'—= AVENIDAASSIS BRASIL

* Nome de logradouros com numerais - Numerais em logradouros e bairros

devem vir por extenso.
o Errado —RUA 7 DE SETEMBRO
o Certo — RUA SETE DE SETEMBRO

* Adicao de rodovias e similares — Para adigdo de rodovias no sistema a mesma

deve seguir o modelo de prefixo “RODOVIA” seguida da sua caracteristica de “RS/

BR”, numeracgao e quilometro, segue o modelo:



https://www.bombeiros.rs.gov.br/resolucoes-tecnicas

o Errado - RODOVIABR 999 — KM 9

o Errado - RODOVIA BR 999 — KM 009

o Certo — RODOVIA BR 999 — KM 099

o Certo — RODOVIA BR 999 — KM 09

o Certo — RODOVIA BR 999 — KM 999

o Detalhado — RODOVIA(espaco)BR(espago)999(espaco)(hifen)
(espacgo)KM(espago)999

Marcacéao de PIN no mapa —A marcagao do PIN no local da edificagédo no mapa €’

obrigatério, para  mové-lo basta clicar uma vez na localidade desejada.

Inclusao de quilometros - Para inser¢cdo de quildbmetros nao. inteiros ou

metragens devera adiciona-los junto ao quildmetro apés uma virgula conforme

exemplo abaixo.

o Errado — RODOVIA BR 999 — KM 99 + 900m

o Errado —/ RODOVIA BR 999 — KM 99,0009

o Erfrado+ RODOVIABR 999 — KM 99,900

o Certo — RODOVIA BR 999 — KM 999,9

o |Detalhado — RODOVIA(espago)BR(espago)999(espaco)(hifen)
(espaco)KM(espacgo)999(virgula)9

3.3 Excecoes de preenchimento (Problemas de CEP)

CEP néao encontrado ou CEP busca logradouro incorreto — Para estes casos

nao preencha o campo “CEP”, inicie pelo preenchimento do campo “Cidade”, do
campo “Bairro” e demais informacdes. Nao insira o CEP novamente. Certifique-se

que o documento comprovante de endereco anexado mostre o CEP correto.

3.4 Excec¢oes de preenchimento (CEP por logradouro)

Enderecos em BR/RS que ndo possuem numero (Somente para casos que

possuem Cep por logradouro) — Caso a edificac&o esteja situada em uma




rodovia € ndo possua numero, no campo de numeracao insira o quildbmetro em que

se encontra.

4. Atualizando responsaveis, Troca de envolvidos!

4.1 O que é Troca de Envolvidos?

Troca de envolvidos é uma funcionalidade destinada para os usuarios utilizadores do
sistema que desejam participar da tramitagdo de um processo que ndo esta vinculado '
em sua conta, ou seja, um processo que foi iniciado por outro usuario. Antes de
verificarmos quando deve-se utilizar essa funcionalidade € importante conhecer como
acessa-la.

4.2 Conhecendo a funcionalidade, onde devo clicar?

Apos acessar o sistema com um usuario aprovado o mesmo devera clicar na opgao
“Troca de envolvidos”, opcado esta localizada na parte esquerda no menu junto aos
demais itens de navegacao.

SISTEMA ONLINE
O DE LICENCIAMENTO
CBM

#A Pagina inicial
Q, Consulta publica
? Perguntas frequentes

Meus licenciamentos

b .
=% Trocade envolvidos

& Solicitagdo de FACT

Minhas solicitagdes de FACT

Para conhecer melhor a funcionalidade vamos simular uma troca de envolvidos,
neste exemplo procederemos com a atualizagdo de responsabilidade técnica de “Projeto”
para “Projeto e Execuc¢do”. Para a realizagdo de qualquer procedimento o primeiro passo
€ realizar o login no sistema, em seguida navegue pelo menu lateral esquerdo e selecione
a opgao “Troca de envolvidos”. A préxima pagina mostrara todas as solicitagcdes

12 Quando um processo esta visivel em sua conta significa que o mesmo esta vinculado a ela, consequentemente
significa que este usuario é Responsavel Técnico, Proprietario, Responsavel pelo Uso ou Procurador no processo.
Nao existe vinculacdo que seja somente de visualizagdo.




anteriormente feitas, seus status e demais detalhes, caso queira realizar alguma agéo ou
consulta basta clicar em cima do item listado.

Para iniciar uma nova solicitagdo é necessario clicar no botdo em laranja escrito
“Incluir solicitagéo”, neste momento o sistema solicitara o numero do processo ou o
endereco, apos preenché-lo clique em “Buscar”. Dois resultados podem surgir desta agao,
o primeiro € a mensagem “nenhum registro encontrado” onde significa que nao foi
localizado um processo nestas caracteristicas ou que o preenchimento apresenta um erro
de preenchimento, como um numero a menos por exemplo. O segundo resultado
retornara o processo encontrado pelo sistema, para iniciar a troca basta clicar em
qualquer lugar do processo.

Pesquisar por:

Numero do licenciamento
Endereco

A0D003231AJ001

‘ Limpar ‘

Numero do licenciamento Situacdo Municipio Endereco Validade APPCI

A00003231AJ001 Em licenciamento CANOAS RUAARGENTINA, 1

Uma nova pagina surgira e nela estara dispostas as opgdes “Responsavel
Técnico”, “Responsavel pelo uso” e “Proprietario” seguido de um checkbox™, neste
momento o usuario determinara qual dos usuarios ele quer solicitar a alteracao, selecione
apenas o checkbox pertinente, neste nosso exemplo estamos procurando atualizar o RT
de projeto para projeto e execucdo, dessa forma vamos selecionar o checkbox de
“‘Responsavel Técnico”.

13 Checkbox — Caixa de selecdo — Sdo pequenas formas geométricas no sistema que tem como objetivo registrar uma
marcacao ou selecdo do usudrio, ao serem clicados trocam sua visualizacdo adicionando um visto, ponto interno ou
cor.




Numero do licenciamento Situagao Municipio Endereco Validade APPCI

A00003231AJ001 Em licenciamento CANOAS RUAARGENTINA, 1

Responsavel Técnico

CPF Nome E-mail Telefone ART/RRT Tipo de RT Acao

Nenhum cadastrado até o momento

Responsavel pelo uso

Proprietario

Solicitar autorizacéo ao(s) proprietario(s)

Em seguida clicaremos na opg¢ao “Adicionar responsavel técnico”, neste instante
uma modal™ sera mostrada onde deve-se preencher o CPF e escolher a responsabilidade
técnica desejada, neste caso selecionaremos “Projeto e execu¢ao”, importante ressaltar
que ‘0 processo encontra-se com o CA emitido, dessa forma a caracteristica de projeto
ndo pode ser excluida, apenas adicionado outra caracteristica complementar. Por fim
realizar o upload da nova RT e clicar em adicionar.

Com o preenchimento concluso basta clicar no botdo na parte inferior direita da
pagina escrito “solicitar autorizagdo aos proprietarios”, neste momento uma solicitagao
sera criada para os proprietarios do PPCI, o processo ficara trancado até que o
proprietario aceite a troca ou indefira a mesma.

4.2.1 Minha solicitagao foi esquecida?

Toda a solicitagcdo de troca de envolvidos quando ‘solicitada envia um e-mail
automatico aos proprietarios do PPCI. Caso esta solicitacdo de troca de envolvidos nao
receba uma resposta em uma semana o usuario que a requereu pode alertar novamente
o proprietario, para esta acao € simples.

O usuario que requereu a troca de evolvidos deve acessar o seu sistema e clicar
na opcgao Troca de envolvidos no menu lateral esquerdo, apds acessar a funcionalidade
estara disposto na pagina todas as troca de envolvidos ja solicitadas, concluidas ou nao,
e seu status atual, caso queira verificar a troca que foi feita basta clicar em qualquer lugar
dela, assim podera verificar o que foi pedido.

Caso a troca consultada esteja pendente, localizara no fim da pagina um botao
para realizar a notificagdo novamente ao proprietario do processo ou caso nao seja mais
necessario proceder com o cancelamento da solicitagado de troca de envolvidos

14 Modal é uma caixa flutuante apresentada no sistema onde disponibiliza diversas op¢des com interacao.




IMPORTANTE - Caso seja enviado varias solicitagbes em um curto periodo de tempo o
sistema ira desconsidera-las.

‘. € Voltar ‘
Solicitagao 431 - Solicitada em 25/01/2023 18:21

Namero do licenciamento Situagao Municipio Endereco

A00003031AA001 Em licenciamento CANOAS RUAARGENTINA, 888

Proprietario

Validade APPCI

CPF I CNPJ Nome E-mail Telefone Pessoa Tem procurador?

404.863-41 Fisica Né&o

Cancelar solicitacao Solicitar novamente

4.2.2 Dicas uteis de funcionamento

Apds emitido o CA o sistema nao possibilita a troca da “identificagdo de envolvidos”
de forma manual, ou seja, pela opcao “editar”.

Apos emitido o CA, todos os RT de projetos ndo podem ser substituidos, apenas
atualizadas suas responsabilidades para “Projeto e execugao”.

O usuario que esta a solicitar a troca de envolvidos deve fazer parte da mesma.

A troca de envolvidos fica pendente caso o processo esteja com o CBMRS, em
analise por exemplo.

A troca de envolvidos pode ser pedida por qualquer usuario autenticado.

Somente o proprietario do PPCI podera responder a troca de envolvidos.

A troca de envolvidos devera ser respondida antes de dar continuidade no
processo.




4.3 Quando Utilizar a troca de envolvidos?

Na utilizagdo do sistema existe alguns momentos em que a atualizagdo cadastral

pode ser feita somente pela funcionalidade troca de envolvidos, abaixo listaremos

somente os procedimentos que obrigatoriamente utilizarao esta ferramenta.

Atualizar RT de “Projeto” para “Projeto e Execugdo” pés CA — E importante

atentar-se que apos emitido o CA'™, os campos de “identificagdo de envolvidos”,
passo 1, ndo podem mais ser editado no sistema de forma manual pelo botao
editar, entdo para a atualizagcdo de RT é necessario a utilizacdo da funcionalidade
troca de envolvidos. Utilize a ferramenta para adicionar novamente o RT, entretanto
agora realize o cadastramento do nivel de responsabilidade técnica atualizado, ou

seja “Projeto e Execugao”. Para demais informagdes realize a leitura do item 4.1.2.

Troca de proprietario e responsavel pelo uso apés CA — Da mesma forma,
conforme item acima, a troca de proprietario e responsavel pelo uso caracteriza-se

como uma troca de identificacdo de envolvidos no passo 1 e visto que o PPCI

encontrar-se com CA, devera utilizar a opgao de troca de envolvidos.

Atualizacao de procuragoes apdés CA - Caso necessite realizar a atualizagao de

uma procuragao, o usuario deve ao incluir uma solicitacdo de troca de envolvidos
selecionar o tipo do usuario e inseri-lo novamente, no momento da adigao do
procurar devera ser anexando o documento atualizado. Caso seja o RT que
realizara este procedimento, o mesmo deve se adicionar novamente como RT na
solicitacao, pois conforme item 4.1.2 quem solicita a troca de envolvidos deve estar

contido nela:

15 CA — Certificado de Aprovacado, documento emitido pelo CBMRS comprovando que a primeira parte no
licenciamento de um PPCI foi concluida, ou seja, a sua analise técnica.




* Ingresso de usuario em um PPCI em tramitacédo — A principal fungao da troca de

envolvidos esta relacionada ao procedimento de solicitar o ingresso de um usuario
em um processo em que o mesmo néo faz parte. Como por exemplo, o ingresso de
um responsavel técnico de execugao sem que esta solicitacdo parta de um usuario

de dentro do préprio processo. Para realizar esta acdo € bem simples, basta o

usuario seguir os passos do item 4.2 e solicitar ao proprietario o ingresso no

processo.




5. Videos tutoriais

Clique ou escanei o QR Code para acesso a playlist de videos tutoriais.



https://youtu.be/k1OBMDHsxTc
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